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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ Р.П. СРЕДНЯЯ АХТУБА

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 29 июня 2026 года № 198

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на

использование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности городского поселения р.п. Средняя Ахтуба,

и земель или земельного участка, государственная собственность на
которые не разграничена, расположенных на территории городского

поселения р.п. Средняя Ахтуба»

В соответствии с федеральными законами от 20.03.2025 N ЗЗ-ФЗ "Об
общих принципах организации местного самоуправления в единой системе
публичной власти", от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», от 31.07.2025
№ 295-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской
Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации и
признании утратившими силу отдельных положений законодательных
актов Российской Федерации», Устава городского поселения р.п. Средняя
Ахтуба, постановляю :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на
использование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности городского поселения р.п. Средняя Ахтуба,
и земель или земельного участка, государственная собственность на
которые не разграничена, расположенных на территории городского
поселения р.п. Средняя Ахтуба» (прилогкение N 1 ).

2. Признать утратившими силу постановления администрации
городского поселения р.п. Средняя Ахтуба:

- № 269 от 21.06.2022г. «Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию»;

3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном
сайте администрации городского поселения р.п. Средняя Ахтуба.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

Врио главы городского поселения
р.п. Средняя Ахтуба . /с  Д.А. Павлов
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Утвержден постчIновлением
администрации городского поселения

р.п. Средняя Ахтуба Среднеахryбинского
муниципirпьного района Волгоградской
области
от29.06.2026 г. Nsl98

Административный регламент
предоставлениrI муницип€Lльной услуги "Выдача рzврешения на
использование земель или земельного rIастка, находящихся в

муниципZLIIьноЙ собственности городского поселения р.п. Средняя Ахтуба,
и земель или земельного участка, государственная собственность на
которые не р€вграничена, расположенных на территории городского

поселения р.п. Средняя Ахтуба

1. Общие положениJI

1. 1 . Предмет реryлирования.
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставлениrI муницип€Lльной услуги "Выдача р€врешения на
использование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности городского поселения р.п. Средняя Ахтуба,
и земелъ или земельного участка, государственная собственностъ на
которые не разграничена, расположенных на территории городского

стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет
сроки и последовательность административных процедур при
предоставлении муниципальной усJtуги администрацией городского
поселения р.п. Средняя Ахтуба Среднеахтубинского муницип€LгIьного

района Волгоградской области.
|.2. Заявителями на получение муниципальной усJryги явJuIются

физические и юридические лица в соответствии со статьей З9.З4
Земельного кодекса Российской Федерации, либо их уполномоченные
представители, действующие на основании полномочий, определенных в
соответствии с законодателъством Российской Федерации.

Разрешение на использование земельных участков выдается:
1) в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или

текущего ремонта линейного объекта;
2) в целях возведения некапит€tlrьных строений, сооружений (включая

ограждения, бытовки, навесы), скJIадирования строительнъIх и иных
матери€tлов, техники для обеспечения строительства, реконструкции
линейных объектов федерапьного, регион€lльного или местного значения;

3) в целях осуществления геологического изучения недр;
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4) в целях возведения некапитапьных строений, сооружений,
преднzвначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного

рыбоводства);
5) в целях обеспечения судоходства для возведения на береговой

полосе в пределах внутренних водных гryтей некапитutльньгх строений,
сооружений.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении
муниципальной услуги.

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы администрации городского поселения р.п. Средняя Ахтуба
Среднеахтубинского муниципапьного района Волгоградской области,
многофункционагIьного центра (далее - МФI]):

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также
можно получить с использованием государственной информационной
системы "Единый портztл сети центров и офисов "Мои,Щокументы" (МФL{)
В олгогр адской области " (http : //m fc. vol ganet. ru).

1.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может получить:

непосредственно в администрацию городского поселения р.п. Средняя
Ахтуба Среднеахтубинского муниципаJIьного района Волгоградской
области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а
также на личном приеме муницип€LIIьными служащими администрации
городского поселениrI р.п. Средняя Ахryба Среднеахтубинского
муниципапъного района В олгоградской области) ;

по fIочте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в
спучае письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации городского
поселения р.гr. Средняя Ахтуба Среднеахтубинского муницип€Llrьного

района Волгоградской области (httрs://www.адмрпсредняrlахтуба.рф/), на
Едином портЕLгIе государственных и муницип€Lllьных услуг (функций),
являющемся федеральной государственной информационной системой,
обеспечивающей предоставление государственных и муницип€Lirьных

услуг в электронной форме (далее - Единый портал государственных и
муницип€lJIьных услуг) (www. gosuslu gi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной усJrуги

2.|. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешениrI на
использование земель или земельЕого участка, находящихся в
муниципальной собственности городского поселениrI р.п. Средняя Ахryба,
и земель или земельного участка, государственная собственность на
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который не р€lзграничена, расположенных на территории городского
поселения р.п. Средняя Ахтуба".

2.2. Муницип€Lльная услуга предоставляется администрациеи
городского поселениjI р.п. Средняя Ахтуба Среднеахтубинского
муницип€Lпьного района Волгоградской области (далее - уполномоченный
орган).

2.З. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о выдаче разрешения на использование земелъ или

земельного участка;
- решение об отк€lзе в выдаче разрешения на исrrолъзование земель

или земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о выдаче или об отк€ве в выдаче разрешениrI на

использование земелъ или земельного участка принимается в течение 25
дней со дня поступления заявления и в течение З рабочих дней со днrI
принrIтиrI укЕванного решения направJUIется заявителю зак€вным письмом
с приложением представленных им документов.

2.5. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых для
предоставлениrI муниципаrrъной услуги.

2.5.|. Исчерпывающий rrеречень документов, которые заявитель
должен представить самостоятельно для выдачи р€tзрешеншI на
использование земель или земельных участков (далее - разрешение):

1) заявление о выдаче р€врешения по форме согласно приложению к
настоящему административному регламенry*, в котором должны быть

ук€ваны:
а) фамилия,имя и (при наличии) отчество, место жителъства зчuIвитеJIя

и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в сл)п{ае, если
заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма
и сведения о государственной регистрации заявитеJuI в Едином
государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление
подается юридическим лицом;

в) фамилия) имя и (при на_гtичии) отчество представителя заявителя и

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия) - в случае, если
з€LýIвление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для
связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка
в соответствии с ITyHKToM 1 статьи З9.З4 Земельного кодекса Российской
Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется
использование всего земельного участкаили его части;

ж) срок использования земелъ или земельного участка (в пределах
сроков, установленных гý/нктом 1 статьи 39.З4 Земельного кодекса
Российской Федерации);
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з) информация о необходимости осуществления рубок деревьев,

кустарников, расположенных в |раницах земельного участка, части

земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов,

предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель

промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания,
телевидения, информатики, земель для обеспечения космической

деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специ€tпьного

назначения (за искJIючением земель, укzванных в rтункте 3 части 2 статъп

23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которъIх подано

заявленио, - в случае такой необходимости.
2) копии документов, удостоверяющих личность заlIвителя и

представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочиrI

представителя заявителя в случае, если заявление подается представителем

заявителя;
3) схема цраниц предrrолагаемых к использованию земель или части

земельного участка на кадастровом плане территории с укЕванием
координат характерных точек границ территории - в случае, если

планируется использоватъ земли или часть земельного участка
(с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого

государственного реестра недвижимости).
2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе:^ 
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об

объекте недвижимости;
2) копия лицензииl }ДОСТоверяющей право проведениrI рабоТ пО

геологическому изучению неДр (подлинник для ознакомления);

3) иные документы, подтверждающие основаниrI для использования

земель или земельного участка в цеJUIх, предусмотренных пунктом 1

статъи З9.З4 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.5.З. Заявление и документы, укzванные в tryнктах 2.5.| и 2.5.2

настоящего административного регламента, моryт быть представлены

заявитеJIями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо

направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо

посредством заполнения электронной формы заrrроса на Едином портале

государственных и муниципаIIьнъIх услуг, порт€Lле государственныХ И

муницип€UIьных услуг Волгоградской области, официальном сайте

упопномоченного органа.
Подача документов через мФЦ осущoствJUIется в соответствии с

соглашением о взаимодействии, закJIюченным между мФЦ и

уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего

соглашения о взаимодействии.
копии документов должны быть заверены в установленном

законодателъством порядке или представлены с предъявлением

подлинников.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме

документов.
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заявителю направJuIется уведомление об отк€ве в приеме к

рассмотрению з€uIвлениrI в случае, если при обращении за

предоставлением муниципаJIьной услуги в электронной форме в

резулътате проверки квatлифицированной подписи выявлено несоблюдение

установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 }lb 63_Фз

<об электронной подписи) условий признаниrI ее действительности.
в случае если причины, По которым заявителю было отказано

в приеме документов для предоставлениrI муницип€tпьной услуги,
в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться за

предоставлением муниципЕtльной усJrуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлениrI

предоставления муницип€tльной усJtуги или отк€ва предоставлениrI

муницип€tльной усJIуги.
основания для приостановления предоставления муниципаIIьнои

услуги отсутствуют.
Решение об отказе в выдаче разрешения
1) заявление подано с нарушением

принимается
требованиЙ,

в случае, если:

установленных
пунктом 2.5.| настоящего административного регламента;

2) в заявлении указаны цели исIIользования земель или земелъного

участка или объекты, предполагаемые к р€}змещению, не предусмотренные

пунктом 1 статьи З9.з4 Земельного кодексаРоссийской Федерации;

з) земельный участок, на исполъзование которого испрашивается

разрешение, предоставлен физическому или юридическому лИЦУ.

2. 8. МуниципЕLлъная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максим€LIIьное время ожидаЕиrI в очереди при подаче заявлениrI и

при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае

обрuщ."ия заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ
составляет 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

- наличном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявлениrI и документов по почте или через МФI] -

не более 3 дней со дня поступлениrI в уполномоченный орган.

- при поступлении заявлениrI в электронной форме - не позднее 1

рабочего дня со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

2.t|. Требования к помещениям, в которых предоставJUIется

заJIу ожидания, местам для заполнения запросовмуницип€LIIьная услуга, к заJIу ожидания, .L\л9U,I,aIVI лJDt 5аlIUJIt.tЕгlл)t scurРLrv\J.t>

о предоставлении муниципаJIьной услуги, информационным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,

необходимых дJIя предоставления муницип€LJIьной усJIуги, в том числе к

обеспечению доступности для инвапидов ук€ванных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социаJIьной

защите инв€tлидов.
2.||.|. Требования к помещениям) в которых предоставляется

муниципапьная услуга.
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Помещения, в которых предоставляется муниципЕrльная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной

услуги оборулованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
матери€tлами, наглядной информацией, стулъями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические
требования к персонапьным электронно-вычислительным машинам и
организации работы. СанПиН 2.2.212.4.1340-03" и быть оборудованы
средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими
ук€Lзателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименов ании уполномоченного органа
(струкryрного подр€вделения), осуществляющего предоставление
муниципальной усJIуги.

2.|I.2. Требования к местам ожиданиrI.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

специалистовзаявителей и оптимaлъным условиям
уполномоченного органа.

работы

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.||.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием за}вителей осуществляется в специulлъно выделенных для этих

целей помещениrIх.
Каждое рабочее место специаJIистов уполномоченного органа должно

быть оборудовано персон€LгIъным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим и
коrrирующим устройствам.

При организации рабочих должна быть предусмотрена
специ€Lлистов уполномоченноговозможность свободного входа и выхода

органа из помещения при необходимости.
Места сдачи и получения документов заявителями, места для

необходимых документовинформирования заявителей и заполнения
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.\I.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, преднulзначенных для работы

с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие
получение информации о предоставлении муниципалъной услуги.

На информационных стендах, офици€шьном сайте уполномоченного
органа рzвмещаются следующие информационные матери€Lлы :
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извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муницип€tльной усJIуги ;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципaльной услуги;
перечень документов, необходимых дJuI предоставлениrI

муниципа-пьной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведениrI о месте нахождения и графике работы наименование

администр ации муницип аJIьн о го о бр азова ния и МФЦ ;

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципzlпьной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной усJIуги размещается на информационном
стенде или информационном термин€Llrе (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином портале государственных и
муниципaльных услуг (www.gosustuei.ru) и официальном сайте

уполномоченно го ор гана (http s : //www. адмрпсредшIяахтуба.р ф/).
Оформление визуальной, текстовой и мулътимедийной информации о

rrорядке предоставлениrI муниципальной услуги должно соответствовать
оптим€Lльному зрительноIчtу и слуховому восприятию этой информации

|ражданами.
2.I|.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI

муниципа-пьной усJIуги для инв€tлидов.
В целях обесгrечения условий доступности для инвutлидов

муниципа_гlьной усJIуги должно быть обеспечено:
- ок€Lзание специ€tлистами помощи инвЕtлидам в IIосадке в

транспортное средство и высадке из него перед входом в гIомещениrI, в

которых предоставJUIется муниципztльная услуга, в том числе с
использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инв€uIидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инв€tпидов по

территории организации, помещениlI, в которых оказывается
муницип€Lльная усJIуга;

- сопровождение инв€Llrидов, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи
на территории организации, помещениrI, в KoTopblx оказывается
муницип€LIIьная усJIуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечениrI беспрепятственного доступа инв€Lпидов в

rrомещен ия и к усJrугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
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- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при нztлиIIии документа,

подтверждающего ее специztлъное обучение и выданного по форме и в
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществjIяющим функции по выработке и реzrлизации
государственной политики и нормативно-гIравовому реryлированию в
сфере соци€Lпьной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инв€lлида или в дистанционном режиме;

- оказание специ€rлистами иной необходимой помощи инваJIидам в
преодолении барьеров, преIuIтствующих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
2.I2. Показателями доступнос^tи и качества муниципальной услуги

являются предоставление муниципальной усJryги или осуществпение
отдельных административных процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе предоставлениrI муниципальной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие
жалоб и претензий со стороны заjIвителя, а также судебных актов о
признании незаконными решений, действий (бездействия)

уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.
2.|З. Особенности осуществлениrI отдельных административных

процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги
через МФЦ установлены в разделе З настоящего административного

регламента.

З. Состав, последовательность и сроки выполнениrI
административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административньIх процедур в
мФц

Предоставление муниципальной усJIуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, в том
числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему
документов либо отк€lз в приеме к рассмотрению заявления;

2) формирование и наrrравление межведомственных запросов

документов (информации), необходимых для рассмотрениrI заявления;
3) рассмотрение

рассмотрения;

заявлениrI, принятие решения по итогам
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4) направление (вручение) решения о выдаче (об отказе в выдаче)

р€врешения.

нои агаемых к н
к рассмотрению заявления

3.1.1. Основанием для нач€Lла административной процедуры явJuIется
поступление в уполномоченный орган заявлениrI и прилагаемьtх к нему
документов, предусмотренных tIунктом 2.5.| настоящего
административного регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым
отправлением или в электронной форме.

З.|.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов
осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное
за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3. При личном обращении заявителя должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, специ€tлист МФЦ, осуществляющий прием
документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с
пунктом 2.5.t настоящего административного регламента пакета
документов.

Получение заявления и прилагаемых к HeInIy документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в получении документов. В сrryчае предоставлениrI
документов через МФЦ расписка выдается укzванным МФI-{.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЩ,
последний не позднее днrI, следующего за днем их поступления,
обеспечивает передачу заявлениrI и прилагаемых к нему документов в

уполномоченный орган.
З.|.4. При поступлении заявления по почте должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление с
прилагаемыми к нему документами.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых
к нему документов подтверждается уполномоченным органом гIутем
направления заявителю уведомления, содержащего входящий
регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным
ОРГаНОМ УК€ВаННОГО ЗаЯВЛеНИЯ И ПРИЛаГаеМЫХ К HeIvry ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе

документов, с указанием их объема (далее - уведомление о поJIучении
заявления).

Уведомление о

переченъ наименований файлов, представленных в форме электронных

получении заявления направляется ук€ванным
заявитеJIем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за
днем поступлениrI заявления в уполномоченный орган.

З.1.5. При поступлении заявления в электронной форме должностное
лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципалъной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его

3.1. Прием и регистрация заявления. в том числе. поступившего в
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регистрации проводит процедуру шроверки действительности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано
заявление (пакет электронных документов) о предоставлении
муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения

условий, ук€ванных в статье 11 Федерального закона <Об электронной
подписи).

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи
булет въuIвлено несоблюдение установленнъIх условий признаниrI ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня
завершениrI проведениrI такой проверки принимает решение об отк€ве в
приеме к рассмотрению змвления и направляет заявителю уведомление об
этом в электронной форме с ук€ванием IIунктов статьи 11 Федералъного
закона <Об электронной подписи), которые послужили основанием для
принrIтиrI укЕванного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью руководителя уполномоченного оргаЕа или

уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федераrrьной
государственной информационной системе <<Единый порт€lл
государственных и муницип€Lпьных усJIуг (функций)>.

3 . 1 . 6. Максимальный срок исполнения административной процедуры :

Прием и регистрация документов осуществляется:
- на личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЩ -

не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме- 1 рабочийдень.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявлениrI, в случае

вьuIвления в ходе проверки квалифицированной rтодписи заявителя
несоблюдения установленных условий признаниrI ее действительности
направляется в течение З дней со дня завершениrI проведеншI такой
проверки.

З.1.7. Результатом исполнениlI административной процедуры
является:

- прием и регистрация заявлениrI, выдача (направление в электронном
виде или в МФЦ) заявителю расписки в получении заявлениrI и
приложенных к нему документов (уведомления о получении заявления);

- направление уведомлениrI об отказе в приеме к рассмотрению
заявлениrI.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
ентов (ин ния заявления.

З.2.|. Основанием для начала административной процедуры является
непредставление заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного

регламента.
З.2.2. В случае если документы (информацш), предусмотренные

пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, не были
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представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, готовит и направJuIет в установленном
законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в

распоряжении которых находятся ук€ванные документы и информация.
З.2.З. В случае если заявителем самостоятельно представлены все

документы, необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципалъной услуги,
переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

З.2.4. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры -
3 дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

З.2.5. Результатом исrтолнения административной процедуры явJuIется

формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).

3.3. Рассмотрение заявления. принятие решения по итогам
рассмотрениrI.

3.З.1. Основанием для начала выполнения административной
процедуры является поJryчение должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной усJryги, всех
документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной усJtуги.

З.З.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJtуги, проводит проверку правильности
оформления и полноты содержания документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствиrI
требованиям действующего законодательства и выявляет нzllrичие либо
отсутствие оснований дJuI отк€ва в выдаче разрешениrI, предусмотренных
пунктом 2.8 настоящего административного регламента.

З.З.З. По итогам рассмотрениrI должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципалъной услуги, готовит
проект решения о выдаче разрешения на использование земельного

участка или проект решениrI об отк€tзе в выдаче разрешения на
использование земельного участка.

Проект решения об oTкutзe в выдаче р€врешениrI должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципа-пъной услуги, при н€tпичии
оснований для отк€ва в выдаче рЕврешениrI, предусмотренных tý/нктом 2.fi
настоящего административного регламента.

З.З.4. Решение о выдаче р€LзрешениrI должно содержать:
1) указание об обязанности лиц, поJIучивших разрешение,

предусмотренные статьей З9.З5 Земельного кодекса
выполнить

Российской
участки вФедерации требования (привести земли или земельные
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состояние, пригодное для их использованиrI в соответствии с разрешенным
использованием; выполнитъ необходимые работы по рекультивации таких
земель или земельных участков) в случае, если использование земель или
земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя
почвы в границах таких земель или земельных участков;

2) ук€Lзание о предусмотренной статьей З9.З4 Земельного кодекса
Российской Федерации возможности досрочного прекращениrI действия
р€врешения со дня предоставления земельного участка физическому или
юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом
заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким
лицам;

3) согласование осуществления рубок деревьев, кустарников,

расположенных в границах земельного участка, части земелъного участка
или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для
обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности,
энергетики, транспорта, связи, радиовещ анvLя, телевидения, информатики,
земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны,
безопасности и земель иного специ€tльного нЕвначения (за искJIючением
земель, указанных в гtункте З части 2 статьи 23 Лесного кодекса
Российской Федерации), в отношении которых выдается р€врешение, за
искJIючением случаев, если запрет на рубку и (или) оtраничение рубки
установлены в соответствии с федеральными законzll\dи и законами
Волгоградской области (rrр" условии представлениrI з€uIвителем
информации, указанной в подгryнкте llзll пункта 2.5.| настоящего
административного регламента).

3.3.5. В решении об откzLзе в выдаче р€врешения должно быть yкutзaнo
основание отказа, предусмотренное пунктом 2.7 настоящего
административного регламента.

В случае отк€Lза в предоставлении муниципальной услуги
уполномоченный орган информирует заявитеJuI о причинах такого откuва с

указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых стЕLгIи причиной откiLза, а также с ук€ванием
перечня установленных федеральными законами и (или) иными
нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекJIо отк€lз в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если зzulвление подано с нарушением требований,
предусмотренных пунктом 2.5.I настоящего административного

регламента, в решении об отк€ве в выдаче рaврешения должно быть

указано, в чем состоит такое нарушение.
З.З.6. Проект решения о выдаче разрешения или проект решения об

отк€Iзе в выдаче рzврешения представJUIется должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципа-rrьной услуги, на подпись руководителю уполномоченного
органа или уполномоченному им должностному лицу.
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З.З.7. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрsв поJIученные документы, в сJIучае

отсутствия з амеч аний, подписывает со ответствующе е р ешение.
3.3.8. Подписанное решение регистрируется должностным лицом

уполномоченного органа, ответственным
муниципальной услуги, в установленном порядке.

за предоставление

3.З.9. Максимальный срок исполненшI административной процедуры -

17** дней с момента получения должностным лицом уrrолномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной усJIуги, всех
документов (информации), в том числе поJIученных в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

3.3.10. Результатом исполнениrI административной процедуры
является:

- решение уполномоченного органа о выдаче р€врешениrI;
- решение уполномоченного органа об отказе в выдаче р€врешениrI.

3.4. Направление (вручение) ре
DzIзDешениrI.+

З.4.I. Основанием для начала выполнения административноЙ
процедуры явJUIется издание уполномоченным органом одного из

решений, укЕванных в гý/нкте 3.3.10 настоящего административного

регламента.
З.4.2. Решение о выдаче (об отказе в выдаче) разрешениrI направляется

должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, зак€вным письмом (по адресу, указанному в заявлении) или
выдается под расrrиску заявителю в течение З рабочих дней со дня
принrIтиrI соответствующего решения с приложением представленных им

документов.
Пр" рассмотрении запроса в электронной форме решение

уполномоченного органа направляется в течение 3 рабочих дней со дня его
принятиrI по выбору заявителя в форме:

- электронного документа, подписанного уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи;

- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержанием
электронного документа, посредством его направления в МФЩ.

В случае представлениlI заявления через МФЦ решение в течение 1**

рабочего дня со днrI его принятиrI направляется в МФЦ для его передачи
заявителю, если им не ук€ван иной способ его поJIучени.II.

З.4.З. Результатом исполнения административной процедуры
является:

1) направление (вручение) заявителю решениrI о выдаче (об отказе в

выдаче) разрешения;
2) направление в МФЦ решения о выдаче (об откЕ}зе в выдаче)

р€врешения.
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ини
нной в том числе с исполь

государственных и муниципальных услуг.
3.5.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной

услуги в электронной форме посредством Единого порт.Lла
государственных и муницип€Lльных услуг заявителю обеспечивается
выполнение следующих действий:

поJý/чение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной усJIуги ;

записъ на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иньIх

документо в, необходимых для пр едо ставления муниципа-rrьной усJIуги ;

получение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнениrI запроса;
осуществление оценки качества предоставлениrI муниципаrrьной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа
(организации) либо муницип€LгIьного сJц/жащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов
и исчерпывающего шеречня вариантов ответов на ук€ванные вопросы) в

целях определения варианта муниципа-пьной усJIуги, предусмотренного
административным регламентом предоставления муницип€Lльной услуги,
соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципалъной
услуги, предусмотренного административным регламентом
предоставления муниципальной услуги.

З.5.2. ,.Щля предоставления муницип€rльной усrryги с использованием
Единого портаJIа государственных и муницип€tльных усJIуг з€uIвитель
заполняет форrчгу, в которой необходимо ук€вать сведениrI, необходимые
для получения усJIуги. Обязательные к заполнению пoJuI отмечаются
звездочкой.

3.5.3. Заявление считается отправленЕым после поJIучения заявителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет з€uIвителя
или его представителя на Едином порт€tле государственных и
муниципztльных усJryг.

З.5.4. В ходе предоставления муниципальной усJryги заявитель
поJIучает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или
его представителя на Едином порт€Lле государственных и муниципаJIьных
услуг.

3.5.5. Заявителю в качестве результата предоставлениrI услуги
обеспечивается по его выбору возможность:
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- получения электронного документа, подписанного с использованием
квалифицированной подписи ;_ получения с использованием Единого портала государственных
и муницип€tльных услуг электронного документа в машиночитаемом
формате, подписанного квалифиц"ро"ч"rrой подписъю со стороны
уполномоченного органа.

При получении результата предоставления услуги на Едином портале
государственных и муницип€tлъных усJIуг в форме электронного документа
дополнителъно обеспечивается возможность поJIучения по желанию
заявитеJuI документа на бумажном носителе, подтверждающего
содержание электронного документа.

информация об электронных документах - резулътатахпредоставления услуг, в отношении которых предоставляется
возможность, предусмотренная абзацем вторым настоящего гý/нкта,
размещается оператороМ Единого порт€Lла государственных и
муницип€lльных усJtуг в едином личном кабинете или в электронной формезапроса.

Возможность получениrI результата предоставления усJrуги в формеэлектронного документа или документа на бумажном носителе
обеспечивается з€uIвителю в течение срока действия результатапредоставления услуги (в СJý/чае если такой срок установленнормативными правовыми актами Российской Федер ации).


